Guide d'utilisation - IMF et sociétés coopératives
Application : http: https://drs-sfd.gouv.sn/sitedrs/rniscoop

Le dépot et le suivi d'un dossier se font depuis I'espace public. Aucun compte utilisateur n'est
nécessaire.

Objectif du guide

Ce guide accompagne les IMF et les sociétés coopératives dans le dépot, le suivi et la correction
d’un dossier de demande d’immatriculation au RNISCOOP-F.

1. Accéder au formulaire
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Demande d'immatriculation au RNISCOOP-F

Les champs signalés comme obligatoires doivent étre étés avant la ission finale. (o0
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Informations Activité Acteurs Pieces Validation
\dentité et capital 2 Objet social 3 Membres et a Documents et 5 Résumé et

gouvernance contacts. soumission

1 Informations générales
Renseignez I'identité de la structure, sa forme juridique, son capital et son siége.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

TYPE DE DOSSIER

Type de déclaration ou d'immatriculation

IMMATRICULATION DE SOCIETE COOPERATIVE v

1. Ouvrir I'application.

2. Cliquer sur Déposer une demande.

3. Remplir les étapes du formulaire.

Le formulaire est organisé en cinq étapes : informations, activité, acteurs, pieces et validation.

2. Choisir le type de dossier

Le demandeur choisit le type de déclaration ou d'immatriculation. Pour une mise a jour, le champ
Numéro RNISCOOP-F / immatriculation existant apparait en haut du formulaire.

Pour une faitiére, le formulaire permet de préciser s'il s'agit d'une union, d'une fédération ou d'une
confédération. Les membres peuvent étre recherchés par numéro d'agrément ou numéro
d'immatriculation.



3. Renseigner les informations générales

* Type de dossier, identité de la structure et forme juridique.

* Rattachement éventuel a une IMF ou a un numéro d'agrément.
e Capital et nombre minimum de coopérateurs.

e Adresse du siege, région, département et commune.

Le nombre de coopérateurs saisis doit étre supérieur ou égal au nombre minimum indiqué.

4. Renseigner l'activité

La partie Activité permet de renseigner I'objet social, les activités exercées, la date de tenue de I'AGC
ou de I'AGE et les points de service hors siege.

Pour chaque point de service hors siege, indiquer le type de point de service, I'adresse, la région, le
département et la commune.

5. Renseigner les acteurs

La partie Acteurs permet d'ajouter les coopérateurs, les dirigeants et les commissaires aux comptes

s'ily a lieu.

Type d'acteur Informations principales

Coopérateur personne physique Nom, prénom, adresse, piece d'identité et
informations utiles.

Coopérateur personne morale Raison sociale, forme juridique, numéro
d'identification ou d'agrément, représentant
légal.

Dirigeant Organe, adresse, qualité et informations

d'identification.

Des canevas au format CSV sont disponibles pour importer les listes de coopérateurs, de dirigeants
et de commissaires aux comptes.

6. Ajouter les piéces

La partie Pieces permet de déposer les documents requis. La taille maximale autorisée est de 25 Mo

par fichier.

Piece Formats acceptés

Pieces générales PDF, JPG, JPEG, PNG

Situation financiere PDF, JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX



Les commissaires aux comptes peuvent figurer dans les pieces, mais leur absence ne bloque pas la
soumission. L'attestation de capital et le compte bancaire sont obligatoires uniquement si le
demandeur ne renseigne ni numéro d’agrément ni IMF.

7. Enregistrer une étape

Le formulaire permet d'enregistrer une étape et de revenir plus tard.
Avant I'enregistrement, une confirmation est demandée.

Apres confirmation, les informations déja saisies sont conservées.

8. Soumettre le dossier

1. Vérifier le résumé.

2. Vérifier les coordonnées de contact.

3. Vérifier que les fichiers sont lisibles.

4. Vérifier que le nombre de coopérateurs est suffisant.
5. Cocher la certification d'exactitude.

6. Cliquer sur Soumettre.

Apres soumission, un numéro de dossier est généré et un lien personnel de suivi est envoyé par e-
mail.

9. Suivre le dossier

RNISCOOP-F - Télésen

Suivi de votre

Entrez votre numéro de dossier et votre email pour consulter I'état d'avancement.

Numéro de dossier Email du demandeur

Ex : RSC-2026-000123 email@exemple.com
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Le demandeur peut suivre son dossier a 'aide du numéro de dossier, de I'adresse e-mail utilisée lors
de la soumission ou du lien personnel regu par e-mail.

Le suivi affiche le statut, les informations principales, les motifs de rejet, le cas échéant, la liste des
corrections a effectuer, les motifs par piece et les documents téléchargeables.



10. Corriger un dossier rejeté

1. Ouvrir le suivi du dossier.

2. Lire le motif général.

3. Lire la liste des corrections a effectuer.

4. Cliquer sur Corriger le dossier.

5. Revenir directement au point concerné.

6. Corriger les informations ou remplacer les pieces.
7. Soumettre a nouveau.

Les fichiers déja chargés sont conservés si la soumission échoue. Les nouveaux fichiers transmis
apres un rejet sont identifiés comme fichiers corrigés.

11. Télécharger les documents

e Accusé d'enregistrement.
® Récépissé de dépot.
e Avis d'immatriculation apres validation finale.

12. Bonnes pratiques

e Utiliser des scans lisibles.

e Eviter les fichiers flous ou incomplets.
e Vérifier les noms, montants et dates.

» Respecter la taille maximale de 25 Mo.

e Utiliser les modeles CSV pour importer des listes de coopérateurs, de dirigeants et de
commissaires aux comptes.

e Conserver le lien personnel de suivi regu par e-mail.

Contact administrateur

En cas de souci ou de difficulté d’utilisation de la plateforme RNISCOOP-F, contactez
I'administrateur.

Téléphone :762687872

Email :cslo@minfinances.sn



