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Guide d'u(lisa(on - IMF et sociétés coopéra(ves 

Applica)on : h.p: h.ps://drs-sfd.gouv.sn/sitedrs/rniscoop 

Le dépôt et le suivi d'un dossier se font depuis l'espace public. Aucun compte u)lisateur n'est 
nécessaire. 

Objec&f du guide 

Ce guide accompagne les IMF et les sociétés coopéra)ves dans le dépôt, le suivi et la correc)on 
d’un dossier de demande d’immatricula)on au RNISCOOP-F. 

1. Accéder au formulaire 

 

1. Ouvrir l'applica)on. 

2. Cliquer sur Déposer une demande. 

3. Remplir les étapes du formulaire. 

Le formulaire est organisé en cinq étapes : informa)ons, ac)vité, acteurs, pièces et valida)on. 

2. Choisir le type de dossier 

Le demandeur choisit le type de déclara)on ou d'immatricula)on. Pour une mise à jour, le champ 
Numéro RNISCOOP-F / immatricula)on existant apparaît en haut du formulaire. 

Pour une faî)ère, le formulaire permet de préciser s'il s'agit d'une union, d'une fédéra)on ou d'une 
confédéra)on. Les membres peuvent être recherchés par numéro d'agrément ou numéro 
d'immatricula)on. 
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3. Renseigner les informa&ons générales 

• Type de dossier, iden)té de la structure et forme juridique. 

• Ra.achement éventuel à une IMF ou à un numéro d'agrément. 

• Capital et nombre minimum de coopérateurs. 

• Adresse du siège, région, département et commune. 

Le nombre de coopérateurs saisis doit être supérieur ou égal au nombre minimum indiqué. 

4. Renseigner l'ac&vité 

La par)e Ac&vité permet de renseigner l'objet social, les ac)vités exercées, la date de tenue de l'AGC 
ou de l'AGE et les points de service hors siège. 

Pour chaque point de service hors siège, indiquer le type de point de service, l'adresse, la région, le 
département et la commune. 

5. Renseigner les acteurs 

La par)e Acteurs permet d'ajouter les coopérateurs, les dirigeants et les commissaires aux comptes 
s'il y a lieu. 

Type d'acteur Informa&ons principales 

Coopérateur personne physique Nom, prénom, adresse, pièce d'iden)té et 
informa)ons u)les. 

Coopérateur personne morale Raison sociale, forme juridique, numéro 
d'iden)fica)on ou d'agrément, représentant 
légal. 

Dirigeant Organe, adresse, qualité et informa)ons 
d'iden)fica)on. 

Des canevas au format CSV sont disponibles pour importer les listes de coopérateurs, de dirigeants 
et de commissaires aux comptes. 

6. Ajouter les pièces 

La par)e Pièces permet de déposer les documents requis. La taille maximale autorisée est de 25 Mo 
par fichier. 

Pièce Formats acceptés 

Pièces générales PDF, JPG, JPEG, PNG 

Situa)on financière PDF, JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX 
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Les commissaires aux comptes peuvent figurer dans les pièces, mais leur absence ne bloque pas la 
soumission. L’a.esta)on de capital et le compte bancaire sont obligatoires uniquement si le 
demandeur ne renseigne ni numéro d’agrément ni IMF. 

7. Enregistrer une étape 

Le formulaire permet d'enregistrer une étape et de revenir plus tard. 

Avant l'enregistrement, une confirma)on est demandée. 

Après confirma)on, les informa)ons déjà saisies sont conservées. 

8. SoumeNre le dossier 

1. Vérifier le résumé. 

2. Vérifier les coordonnées de contact. 

3. Vérifier que les fichiers sont lisibles. 

4. Vérifier que le nombre de coopérateurs est suffisant. 

5. Cocher la cer)fica)on d'exac)tude. 

6. Cliquer sur Soume.re. 

Après soumission, un numéro de dossier est généré et un lien personnel de suivi est envoyé par e-
mail. 

9. Suivre le dossier 

 

Le demandeur peut suivre son dossier à l’aide du numéro de dossier, de l’adresse e-mail u)lisée lors 
de la soumission ou du lien personnel reçu par e-mail. 

Le suivi affiche le statut, les informa)ons principales, les mo)fs de rejet, le cas échéant, la liste des 
correc)ons à effectuer, les mo)fs par pièce et les documents téléchargeables. 
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10. Corriger un dossier rejeté 

1. Ouvrir le suivi du dossier. 

2. Lire le mo)f général. 

3. Lire la liste des correc)ons à effectuer. 

4. Cliquer sur Corriger le dossier. 

5. Revenir directement au point concerné. 

6. Corriger les informa)ons ou remplacer les pièces. 

7. Soume.re à nouveau. 

Les fichiers déjà chargés sont conservés si la soumission échoue. Les nouveaux fichiers transmis 
après un rejet sont iden)fiés comme fichiers corrigés. 

11. Télécharger les documents 

• Accusé d'enregistrement. 

• Récépissé de dépôt. 

• Avis d'immatricula)on après valida)on finale. 

12. Bonnes pra&ques 

• U)liser des scans lisibles. 

• Éviter les fichiers flous ou incomplets. 

• Vérifier les noms, montants et dates. 

• Respecter la taille maximale de 25 Mo. 

• U)liser les modèles CSV pour importer des listes de coopérateurs, de dirigeants et de 
commissaires aux comptes. 

• Conserver le lien personnel de suivi reçu par e-mail. 

Contact administrateur 

En cas de souci ou de difficulté d’u)lisa)on de la plateforme RNISCOOP-F, contactez 
l’administrateur. 

Téléphone :762687872 

Email :cslo@minfinances.sn 


